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DIREZIONE GENERALE BIBLIOTECHE E DIRITTO D’AUTORE
Biblioteca e Complesso monumentale dei Girolamini

CAPITOLATO SPECIALE
AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DEL SERVIZIO DI CASSA DELLA
BIBLIOTECA E COMPLESSO MONUMENTALE DEI GIROLAMINI

Premesse

. L’Amministrazione & sottoposta alla disciplina di cui al decreto ministeriale 4 agosto 2009.
Disciplina delle modalita di regolamento dei rapporti tra i tesorieri o cassieri degli enti e organismi
pubblici assoggettati al sistema di tesoreria unica di cui alla tabella A allegata alla legge n. 720/1984 e

la Tesoreria dello Stato;

. 1l servizio di cassa viene svolto nel rispetto della normativa vigente in materia ed in
particolare della Circolare del 15 giugno 2018, n. 22 ‘Applicazione da parte delle amministrazioni
pubbliche della direttiva sui servizi di pagamento 2015/ 2366'/UE del Parlamento europeo e del
Consiglio del 25 novembre 2015, recepita con il decreto legislativo 15 dicembre 2017, n. 218
successiva modifica o integrazione normativa inerente la cassa, nonché delle condizioni contenute

nel’AVVISO e nell’offerta presentata;

. il Cassiere, con riguardo alle disponibilitA dell’ Amministrazione giacenti in Tesoreria Unica,
deve effettuare, nella qualita di organo di esecuzione, le operazioni di incasso e di pagamento disposte
dall’ Amministrazione medesima a valere sulle contabiliti speciali apette presso la competente Sezione

di Tesoreria Provinciale dello Stato.

Art, 1 Affidamento del servizio

1. I servizio dovra essere svolto nei locali del Cassiere con orario di sportello degli Istituti di Credito.
2. 11 servizio di Cassa viene svolto in conformita alla legge, al regolamento dell’Amministrazione
nonché ai patt di cui al presente servizio.

3. I servizio di Cassa dovra essere gestito con metodologie e criteri informatici tra I'Amministrazione

ed il Cassiere, attraverso strumenti quali Internet banking e Home banking per I'accesso diretto in
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tempo reale agli archivi del conto l'attivazione del servizio di riscossione/pagamenti con feversall e
mandad informatici.

4. Durante il periodo di.validitﬁ dell’affidamento, di comune accordo, fra le parti possinG essere
apportati i petfezionamenti metodologici ed informatici ritenuti necessari per us muglinse
svolgimento del servizio stesso, i cui oneri sono ad esclusivo catico del Cassiere. Per la
formalizzazione dei relativi accordi si pud procedere con scambio di lettere.

5. Il Cassiere mettera a disposizione del servizio di Cassa personale sufficiente per la corretta & snelln
esecuzione dello stesso.

6. L' Amministrazione si riserva la facoltd di recedere incondizionatamente dal presente affilumento
“in caso di modifica soggettiva del Cassiere, a seguito di fusione o incorporazione con altsi Istituts i
Credito, qualora 'Amministrazione dovesse ritenere che il nuovo soggetto non possegga le stusse
garanzie di affidabilitd finanziaria, economica e tecnica offerte dal soggetto con il quale ha stpulate il
servizio. .

7. Il Cassiere gestisce il servizio di cassa con modalita e criteri informatici in ottemperanza dlla
normativa vigente e nel rispetto degli standard e delle regole tecniche, delle disposizian: e diretnive
emanati dagli organi e dalle autorith competenti in materia di cassa nonché di digitalizzasone & di
informatizzazione dei processi e delle informazioni.

8. Il Cassiere deve provvedere, all'avvio del servizio, ad attivare un collegamento telesmaticn per
Pinterscambio dei dati e dei flussi attraverso protocolli protetti, conformi alle disposizioni normanye
vigenti e concordati preventivamente. Detto collegamento dovra consentire I'interscambio telemutico
in tempo reale di informazioni relative all’intera gestione dei movimenti finanziari, seconde triceian
record compatibili con le procedure informatiche del’ Amministrazione, sia attuali che future
9. 11 Cassiere garantisce altresi un costante aggiornamento delle procedure ad eventuali adempimenti
legislativi o conseguenti a innovazioni tecnologiche senza oneri per 'Amministrazione. el cied in

cui fossero richieste al’ Amministrazione modifiche di carattere informatico dovute a cambihment! di
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DIREZIONE GENERALE BIBLIOTECHE E DIRITTO D’AUTORE
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tipo organizzativo del Cassiere, gli eventuali costi sostenuti dall’ Amministrazione dovranno essere
rimborsati dall'Istituto Cassiere.

10. 11 Cassiere garantisce, senza costi per ’Amministrazione, la piena corrispondenza della gestione
informatizzata del servizio rispetto a quanto stabilito dal Codice'del’amministrazione digitale (D. Lgs.
n. 82/2005 e s.m.i.).

11. I servizio di incasso e pagamento verra gestito mediante ordinativo informatico, senza costi di
attivazione a carico del’ Amministrazione.

Qualora per motivi tecnici o per cause di forza maggiore, su richiesta del’ Amministrazione, non
possa essere effettuato I'invio telematico da parte del’Amministrazione degli ordinativi di incasso e
pagamento e questi vengono trasmessi in forma cartacea, il Cassiere dovra comunque garantirne la
riscossione o il pagamento.

12. 11 Cassiere, inoltre, deve garantire:

a) larchiviazione e la conservazione sostitutiva dei documenti digitali, di cui al Codice
dell’amministrazione digitale (CAD), prodotti nell’ambito del servizio di cassa (mandati e reversali
dematerializzati ed eventuali altri documenti firmati digitalmente) senza alcun costo per
PAmministrazione. :

b) la migrazione dati e il corretto collegamento tra la situazione finanziaria del’ Amministrazione alla
data di cessazione dellattuale Cassiere e la data di inizio dc} Cassiere subentrante, senza alcuna
interruzione di servizio e senza oneri a carico del’Amministrazione.

¢) la formazione del personale dell’Amministrazione per Putilizzo dei software necessari per I'accesso
ai servizi di cassa, nel rispetto delle specifiche di cui ai punti precedenti e senza oneri a carico
dell’Amministrazione.

13. 1] Cassiere é tenuto a fornire al’ Amministrazione tutta la documentazione inerente al servizio,
elaborati, tabulati, sia nel dettaglio che nei quadri riepi.l(?gativi, in via telematica e se richiesto in
formato cartaceo.

14. 11 Cassiere provvedera:
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DIREZIONE GENERALE BIBLIOTECHE E DIRITTO D’AUTORE
Biblioteca e Complesso monumentale dei Girolamini

-a mettere a disposizione, per il servizio di home banking una postazione con possibilitd di inguiry
on-line, garantendone l'utilizzazione a pill operatori in contemporanea, per la visualizzazione o
tempo reale;

.

-a trasmettere, entro 5 giorni, le elaborazioni di dati in suo possesso necessari per Fopserifire
all’ Amministrazione di adempiere ad ogni obbligo previsto dalla normativa vigente;

& comunicare lindirizzo di posta elettronica certificata presso 1 quale far secapirace 14
Documentazione ufficiale allespletamento del servizio; per tutte le altre informazioni i Lassiere
mettera a disposizione un indirizzo di posta elettronica (e-mail) senza la necessatia certificasione, 1n
modo da garantire una pi veloce e snella comunicazione finalizzata ad ottimizzare le procedure di
lavoro;

-a comunicare tempestivamente al RUP, Iinterruzione del servizio dovuto a qualsiasi causi anche in

seguito ad agitazione e sciopero sindacale;

-ad attuare gli adempiments inerents al servizio di Cassa.

Art. 2 Oggetto del servizio

1. 1l servizio di Cassa di‘cui al presente affidamento ha per oggetto il complesso delle ppespzion
inerenti alla gestione finanziaria del’Amministrazione e, in particolare, la riscossione delle entrate ed
il pagamento delle spese facenti capo al’Amministrazione medesima e dalla stessa ordimars, cpn
l'osservanza delle norme contenute negli articoli che seguono; il servizio ha per oggetn, nltresl,
l'amministrazione titoli e valori.

Il servizio verri reso alle condizioni di cui all AVVISO del 4 febbraio 2021, del presente capitolito

speciale e di quelle di cui all'offerta.

Art. 3 Durata del servizio.
1. Il servizio di cassa viene affidato per un periodo di 3 (tre) anni, decorrenti dalla data di stnula del

contratto o dalla eventuale esecuzione anticipata della prestazione ai sensi dell’art. 32, co. 8, dil d lgs.
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50/2016, e dellart. 8, co. 1, lett. 4), d.L. 76/2020, conv, con L..120/2020. Alla scadenza
UAmministrazione, d’intesa con il soggetto aggiudicatario si riserva la facolta di rinnovare
Paffidamento del servizio di cassa per ulteriori anni 3 (tre), qualora ricorrano le condizioni di legge e
-alle medesime condizioni o pit favorevoli.

2. A garanzia della necessaria continuiti nell’erogazione dei servizi il contratto potri inoltre essere,
altresi, prorogato ai sensi dell’art. 106, co. 11 del d.lgs. 50/2016 nella misura strettamente necessaria
alla conclusione delle procedure necessarie per l'individuazione di un nuovo contraente. In tal caso il
contraente € tenuto all'esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, patti e
condizioni o pill favorevoli per la stazione appaltante,

3. Nel caso di cessazione anticipata del servizio '’Amministrazione si obbliga a rimborsare ogni
eventuale debito contratto con il Cassiere.

4. 11 Cassiere si obbliga a continuare la temporanea gestione del servizio alle medesime condizioni
fino al subentro e a depositare presso I'archivio del’Amministrazione tutti i registri ¢ quant’altro
abbia riferimento alla gestione del servizio medesimo.

5. 11 Cassiere si impegna altresi affinché I'eventuale passaggio .avvenga con la massima efficienza e
senza arrecare pregiudizio all’attivitd di pagamento e di incasso.

6. 11 Cassiere ¢ tenuto, all'atto della cessazione del setvizio, a depositare presso I Amministrazione
tutti 1 registri, i bollettari e ogni altro documento abbia riferimento alla gestione del servizio
medesimo, impegnandosi sin da ora ad assicurare con il Cassiere subentrante la continuiti della
gestione a decorrere dal nuovo esercizio, trasferendo, inoltre, il &now-how informatico all'uopo

necessario senza oneri a carico dell'Amministrazione.

Art. 4 Esercizio finanziario
1. L'esercizio finanziario del’ Amministrazione ha durata annuale, con inizio il 1° gennaio e termine il
31 dicembre di ciascun anno; dopo tale termine non possono effettuarsi operazioni di cassa sul

bilancio dell'anno precedente.
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2 Resta salva la regolarizzazione delle operazioni avvenute negli ultimi giorni dellesercizio da
effettuarsi non oltre il 15 gennaio dell'anno successivo.
3. Le regolarizzazioni di cui al comma 2 saranno comunque contabilizzate con siferimento all' snno

precedente.

Art. 5 Riscossioni

1. Le entrate sono incassate dal Cassiere in base ad ordinativi di incasso emessi dall Ammunisteaziane
su moduli appositamente predispost, numerati progressivamente e firmati dal respansabile
individuato dall' Amministrazione ovvero, nel caso di assenza o impedimento, da persona shilitsts a
sostituirli. .

2. L'Amministrazione si impegna a comunicare preventivamente le firme autografe, le generaliti e

qualifiche delle persone autorizzate, nonché tutte le successive variazi
3. Per gli effetti di cui sopra, il Cassiere resta impegnato dal giorno lavorativo successivo a ueil di
ricezione delle comunicazioni stesse.
4. Gli ordinativi di incasso devono contenere:
. la denominazione dell' Amministrazione:
. la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;

I'indicazione del debitore;
. la causale del versamento;
. limputazione in bilancio;
. 1a codifica di bilancio;
. il numero progressivo dell'ordinativo pet esercizio finanziario;
. l'esercizio finanziario e la data di emissione;
. le indicazioni per l'assoggettamento o meno all'imposta di bollo di quietanza;
. l'annotazione 'contabilita fruttifera’ ovvero 'contabilitd infruttifera’. In caso di mancata anneinzone,

il Cassiere imputa le tiscossioni alla "contabilitd infruttifera";
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. l'eventuale indicazione "entrata vincolata". In caso di mancata indicazione, le somme introitate sono
considerate libere da vincolo. ’

5. Con riguardo all'indicazione di cui all'ultima linea, se la stessa & mancante, il Cassiere non &
responsabile ed & tenuto indenne per omesso vincolo.

6. A fronte dell'incasso il Cassiere rilascia, in luogo e vece dell'Amministrazione, regolari quietanze
numerate in ordine cronologico per esercizio finanziario, compilate con procedure informatiche.

7. Il Cassiere deve accettare, anche senza autorizzazione dell'Amministrazione, le somme che i terzi
intendono versare, a qualsiasi titolo e causa, a favore dell' Amministrazione stessa, rilasciando ricevuta
contenente, oltre l'indicazione della causale del versamento, la clausola espressa "salvi i diritti
dellente”. Tali incassi sono segnalati all'Amministrazione, la quale emette i relativi ordinativi di
riscossione entro quindici giorni. Detti ordinativi devono recare Ta dicitura "a copertura del sospeso n.
" rilevato dai dati comunicati dal Cassiere.

8. Per le entrate riscosse senza ordinativo di incasso, il Cassiere non & responsabile per eventuali
errate imputazioni sulle contabiliti speciali, né della mancata apposizione di eventuali vincoli di
destinazione. Resta inteso comunque che le somme vetranno attribuite alla contabilitd speciale
fruttifera solo se dagli elementi in possesso del Cassiere risulti evidente che trattasi di entrate proprie.

9. Con riguardo alle entrate affluite direttamente in contabilitd speciale, il Cassiere, appena in
possesso dell'apposito tabulato fornitogli dalla competente Sezione di Tesoreria Provinciale dello
Stato, provvede a registrare la riscossione. In relazione a cid l'Amministrazione emette, i
corrispondenti ordinativi a copertura. L
10. Le somme di soggetti terzi rinvenienti da depositi in contanti effettuati da tali soggetti per spese
contrattuali d'asta e per cauzioni provvisotie sono incassate dal Cassiere contro rilascio di apposita
ricevuta diversa dalla quietanza trattenute su conto transitorio.

11, 11 Cassiere non ¢ tenuto ad accettare versamenti a mezzo di assegni di conto cotrente bancario e

postale nonché di assegni circolari non intestati al Cassiere o all Amministrazione.

12. 11 Cassiere riconosce per le riscossioni valuta cosi come risulta dal verbale di aggiudicazione.
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Art. 6 Pagamenti

1. I pagamenti sono effettuati in base a mandati di pagamento, individuali o collettivi, emessi
dall' Amministrazione su moduli appo'sitamente predisposti, numerati progressivamente per esercidin
finanziario e firmati dal Ditettore della Biblioteca e Complesso monumentale dei Girplamuas ¢ da aleri
funzionari individuati dall'Amministrazione ovvero da uno solo di essi, nel caso i ansenzy o
impedimento, da persona abilitata a sostituirli.

2. L'Amministrazione si impegna a comunicare preventivamente le firme autografe, le generaliid ¢

qualifiche delle persone antorizzate, nonché tutte le successive variazion
3. Per gli effetd di cui sopra, il Cassiere resta impegnato dal giorno lavorativo successivo i quelle di
ricezione delle comunicazion stesse.

4. L'estinzione dei mandati ha luogo nel rispetto della legge e delle indicazion: farnite
dall'Amministrazione con assunzione di responsabilita da parte del Cassiere che ne risponde coa turte
le proprie attivitd e con il patrimonio sia nei confronti dell Amministrazione sta dei terzi cretitor in
ordine alla regolarita delle operazioni di pagamento eseguite.

531 mandati di pagamento devono contenere:

. la denominazione dell Amministrazione;

. lindicazione del creditore o dei creditori o di chi per loro ¢ tenutoe a rilasciare quietanza, com felatvo
indirizzo, codice fiscale o .partita IVA;

. 'ammontare della somma lorda, in cifre e in lettere, e netta da pagare;

. la causale del pagamento;

. limputazione in bilancio; I Amministrazione e il Cassiere s1 impegnano a riportare i codicl previsti
dalle leggi vigenti (codici CIG e CUP, ecc.);-

. la codifica di bilancio;

. gli estremi del documento esecutivo in base al quale ¢ stato emesso il mandato di pagamenitu,

. il numero progressivo del mandato di pagamento per esercizio finanziarin;

MINISTERO
DELLA
M CULTURA
BIBLIOTECA E COMPLESSO MONUMENTALE DEI GIROLAMINI
Via Duomo 114/142, B0138 Napoli —tel. 081 2110913 — 294444
PEC: mbac-bcm-gir@mailcert.beniculturali.it
PEO: bem-gir@beniculturali.it




L%%'d/%o Aelllr cortbovser

DIREZIONE GENERALE BIBLIOTECHE E DIRITTO D’AUTORE
Biblioteca e Complesse monumentale dei Girolamini

. I'esercizio finanziario e la data di emissione;
. Teventuale indicazione della modaliti agevolativa di pagamento prescelta dal beneficiario con i
relativi estremi;
- le indicazioni per l'assoggettamento o meno all'imposta di bollo di quietanza;
- l'annotazione, nel caso di pagamenti a valere su fondi a specifica destinazione, "pagamento da
disporre con i fondi a specifica destinazione". In caso di mancata annotazione il Cassiere non &
responsabile ed & tenuto indenne dall' Amministrazione in ordine alla somma utilizzata e alla mancata
riduzione del vincolo medesimo;
. la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissa il cui mancato rispetto comporti penalits, nella quale il
pagamento deve essere eseguito. La mancata indicazione della scadenza esonera il Cassiere da
qualsiasi responsabilita in caso di pagamento tardivo.

l'eventuale annotazione "esercizio provvisorio" oppure: ".pagamcnto indilazionabile, gestione
provvisoria",
6. T beneficiari dei pagamenti sono avvisati direttamente dall' Amministrazione, con spese a carico di
quest'ultima, dopo l'avvenuta consegna dei relativi mandati.
7. Il Cassiere non deve dar corso al pagamento di mandati che risultino irregolari, in quanto privi di
uno qualsiasi degli elementi sopra elencati, non sottoscritti dalla persona a cid tenuta, ovvero che
presentino abrasioni o cancellature nell'indicazione della somma e del nome del creditore o
discordanze fra la somma scritta in lettere e quella scritta in cifre. E vietato il pagamento di mandati
provvisori o annuali complessivi.
8. Il Cassiere estingue i mandati secondo le modaliti indicate dall' Amministrazione. In assenza di una
indicazione specifica, il Cassiere & autorizzato ad eseguire il pagamento ai propri sportelli o mediante
l'utilizzo di altri mezzi equipollenti offerti dal sistema bancario.
9. I mandati sono ammessi al pagamento, di norma, il giorno lavorativo bancabile successivo a quello

della consegna al Cassiere. In caso di pagament da eseguirsi in termine fisso indicato
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dall Amministrazione sull'ordinativo, I' Amministrazione medesima deve consegnare i mandat entro &
non oltre il terzo giotno lavorativo bancabile precedente alla scadenza.

10. L'Amministrazione si impegna a non consegnare mandati al Cassiere oltre la dats del quindici
dicembre, ad eccezione di quelli relativi alle competenze del personale dipendente che non patranng
essere consegnati entro la data del venti dicembre.

11. Eventuali commissioni, spese e tasse inerenti all’esecuzione di ogni pagamentn orduans
dall'Amministrazione ai sensi del presente articolo sono regolat come da offerta prodos dal
Cassiere in sede di gara. *

Per le eventuali commissioni, spese e tasse da porre a carico dei creditori il Cussicre tratticne
dallimporto nominale del mandato lammontare degli onert in questione ed alli mancais
corrispondenza fra le somme pagate e quella dei mandati medesimi sopperiscono formalimente le
indicazioni - sui titoli, sulle quietanze o sui documenti equipollenti - degli importi dei suddests oners.
12. Tl Servizio di Cassa & senza addebito di commissioni per l'esecuzione dei seguenti pagamentl:

. mandad a favore di altri Enti Pubblici, stipendi, emolumenti e/o compensi erogati ai dipcndenti,
indennit ai membri del Collegio dei Revisori, utenze e assicurazioni;

. mandati da pagarsi direttamente al beneficiatio presso lo sportello della Tesoreria contr il ritiee ili
regolari quietanze.

13. Inoltre, resta ferma Tesenzione dalle spese di bonifico e dai pagament su conto corzintt accesi
presso lo stesso Cassiere.

14. A comprova e discarico dei pagamenu effettuati, il Cassiere acquisisce sul mandato 14 (juietiriza
del creditore ovvero provvede ad annotare su relativi mandati gli estremi delle opetaziont effermunte,
apponendo il timbro "pagato”. In alternativa ed ai medesimi effetti, il Cassiere provvede ad annotare
gli estremi di pagamento effetuato su documentazione meccanografica, da consegnire
all' Amministrazione unitamente ai mandati pagati, in allegato al proprio rendiconto.

15. Su richiesta dell' Amministrazione, il Cassiere fornisce gli estremi di qualsiasi pagamento escguito,

nonché Ia relativa prova documentale,
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16. Con riguardo ai pagament relativi ai contributi previdenziali, ' Amministrazione si impegna, a
produrre, contestualmente ai mandati di pagamento delle retribuzioni del proprio personale, anche
quelli relativi al pagamento dei contributi suddetti, corredandoli della prevista distinta, debitamente
compilata in triplice copia. 1 Cassiere, al ricevimento dei mandati, procede al pagamento degli
stipendi ed accantona le somme necessarie per il pagamento dei corrispondenti contributi entro la
scadenza di legge.

17. L'Amministrazione, qualora intenda effettuare il pagamento mediante trasferimento di fondi a
favore di Enti intestatari di contabilita speciale aperta presso la stessa Sezione di Tesoreria Provinciale
dello Stato, deve trasmettere i mandati al Cassiere entro e non oltre il quinto giorno lavorativo
bancabile precedente alla scadenza, apponendo sui medesimi la seguente annotazione: "da eseguire
entro il ..o, mediante giro fondi dalla contabilit di questo Ente a quella di
......................................... , intestatario della contabiliti n. presso la medesima Sezione di Tesoreria
Provinciale dello Stato". 11 Cassiere non ¢é responsabile di una esecuzione difforme ovvero di un
ritardo nei pagamenti, qualora ' Amministrazione ometta la specifica indicazione sul mandato ovvero
lo consegni oltre il termine previsto.

18. 11 Cassiere ¢ sollevato da ogni responsabilita nei confronti dei terzi beneficiari qualora non possa

effettuare i pagamenti per mancanza di fondi liberis

Art. 7 Trasmissione di atti e documenti

1. Gli ordinativi di incasso e i mandati di pagamento sono trasmessi dall' Amministrazione al Cassiere
in ordine cronologico, accompagnati da distinta in doppia copia numerata progressivamente e
debitaiente sottoscritta dal Responsabile finanziario abilitato alla firma degli ordinativi e dei mandati,
di cui una, vistata dal Cassiere, funge da ricevuta per I'Amministrazione.

La distinta deve contenere 'indicazione dellimporto dei documenti contabili trasmessi, con la rlpresa

dell'importo globale di quelli precedentemente consegnati.
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2. I Cassiere deve garantire la gestione del servizio in forma complementare meccapizcala ed
automatizzata in tempo reale con scambio di tutte le informaziont e dati previsti dalle notme vipenti
in materia, oltre che su materiale cartaceo, anche mediante collegamento telematico tra il sisterma
informatico in dotazione all Amministrazione e il sistema informativo del Cassiere stesso.

3. In particolare con tale collegamento dovranno essere garantite le seguenti principall funsioni
(aggiornate alla chiusura contabile del giorno precedente):

. situazione conto cotrente;

. mandati e reversali (trasmissione e gestione);
. verifica di cassa.

Art. 8 Obblighi gestiondli assunti dal Cassiete

1. Il Cassiere & obbligato a tenere aggiornato € conservare il glornale-di cassa; deve. inalire,
conservare i verbali di verifica e le rilevazioni periodiche di cassa.

2. 11 Cassiere & tenuto a mettere a disposizione dell Amministrazione copia del giomale i casea <
inviare con periodicith trimestrale l'estratto conto. Inoltre, rende disponibili i dau necesspn per le
verifiche di cassa. :

3. Nel rispetto delle relative norme di legge, il Cassiere provvede alla compilazione e trasmissjane alle
autorita competenti dei dat periodici dells gestone di cassa, nonché alla consegna

all Amministrazione di tali dati.

Art. 9 Verifiche ed ispez.ioni

1. L' Amministrazione ha diritto di procedere a verifiche di cassa ordinarie e straordinarie & dei valori
dati in custodia come previsto ed ogni qualvolta lo ritengano necessario ed opportuno. I Ciassiere
deve all'uopo esibire, ad ogni richiesta, i registri, i bollettari e tutte le carte contabili relative ulla

gestione del servizio di Cassa.
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2. Gli incaricati della funzione di revisione economico-finanziaria hanno accesso ai documenti relativi
alla gestione del servizio di Cassa; di conseguenza, previa comunicazione da parte
dell Amministrazione dei nominativi dei suddetti soggetti, questi ultimi possono effettuare
sopralluoghi presso gli uffici ove si svolge il servizio di Cassa. Irr pari modo si procede per le verifiche

effettuate dal responsabile dell' Amministrazione.

Art. 10 Utilizzo di somme a specifica destinazione

1. L'Amministrazione puo, alloccorrenza e nel rispetto dei presupposti e delle condizioni di legge,
tichiedere di volta in volta al Cassiere l'utilizzo, per il pagamento di spese correnti, delle somme
aventi specifica destinazione. Il ricorso all'utilizzo delle somme a specifica destinazione vincola una
quota corrispondente dell'anticipazione di Tesoreria che, pertanto, deve risultare gia richiesta,
accordata e libera da vincoli. 1l ripristino degli importi momentaneamente liberati dal vincolo di
destinazione ha luogo con i primi introiti non soggetti a vincolo che affluiscano presso il Cassiere

ovvero pervengano in contabiliti speciale.

Art, 11 Resa del conto finanziario

1. 11 Cassiere, successivamente alla chiusura dell'esercizio, salvo nuove disposizioni di legge, rende
all Amministrazione, su modello conforme a quello di legge il "conto del Cassiere", corredato dagli
allegati di svolgimento per ogni singola voce di bilancio, dagli ordinativi di incasso e dai mandati di
pagamento, dalle relative quietanze ovvero dai documenti meccanografici contenenti gli estremi delle
quietanze medesime, controllando la corrispondenza dei documenti con le scritture contabili

dell' Amministrazione.

Art, 12 Amministrazione titoli e valori in deposito
1. Il Cassiere assume, a titolo gratuito, in custodia e amministrazione, alle condizioni concordate, i

titoli ed i valori di proprieta dell Amministrazione nel rispetto delle norme vigent,
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2. Il Cassiere custodisce ed amministra, altresi, con le modalita di cui al comma precedente, { titoli ed i

valori depositati da terzi per cauzione a favore della Amministrazione.

Ast. 13 Cotrispettivo

1 Per lo svolgimento del servizio di cassa al Cassiere spetta pet i 3 (tre) anni di durata del confeatia un
cotrispettivo di €2.700,00-oltre IVA, come da ribasso offerto.

2 Detto compenso sara corrisposto annualmente, al termine di ciascun semestre di esecusione del
servizio, previa emissione di regolare fattura, da pagarsi entro 30 giorni dalla sua ricezione.

3 Le condizioni per operazioni e per i servizi accessori non previsti espressamente dal preseiite

capitolato saranno regolati alle piti favorevoli condizioni previste per la clientela.

Art. 14 Responsabilita del Cassiere
1. Il Cassiere risponde con tutte le proptie attivita e con il proptio patrimonio, di ogni saimmia ¢
valore dallo stesso trattenuti in deposito ed in consegna per conto dell' Amministrazione, ntmche di

tutte le operazioni comunque attinentt al servizio di Cassa.

Art. 15 Penali

1. Nel caso di mancato rispetto da parte del Cassiere della normativa vigente e delle modalit, tempi
ed ogni altro obbligo contrattuale previsto dal presente servizio, sara applicata una penale pan all'uno
per mille ai sensi dell’art. 113 bis, co .2, del d.lgs. 50/2016 a violazione oltre all'eventuale risarcimento
dei danni subiti dall’ Amministrazione.

2. Ogni violazione alle modalita pattuite di svolgimento del servizio sard contestata in formia scritta
dall’amministrazione al Cassiere.

3. 1l Cassiere dovra far pervenire, entro 10 giorni lavorativi dalla ricezione della contestssione, le
proprie controdeduzioni. Trascorso inutimente defto termine oppure nel caso in cui le

controdeduzioni non vengano accolte, ’Amministrazione applichera le penali previste.
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Art. 16 Risoluzione del contratto e decadenza del cassiere

1. In sede di esecuzione del contratto il Cassicre & tenuto ad osservare tutte le condizioni e
prescrizioni stabilite per I'espletamento del servizio, ivi comprese quelle per le quali & stata resa
espressa dichiarazione in sede di presentazione dell'offerta e che si abbiano qui per richiamate, che
pertanto costituiscono specifica obbligazione per il Cassiere stesso.

2. Nel caso di ripetute violazioni degli obblighi contrattuali regolarmente contestate, nei casi
configuranti comunque colpa grave a carico del Cassiere e nelle ulteriori ipotesi di legge,
IAmministrazione si riserva la facoltd di procedere alla risoluzione del contratto, in via
amministrativa, con incameramento del deposito cauzionale “definitivo e fatti salvi gli eventuali
maggiori danni. Sari pure facolta dell’Amministrazione risolvere il contratto qualora la sommatoria
delle penali formalmente contestate ed inflitte allaggiudicatario, dovesse superare il tetto del 10% del
valore dell’appalto cosi come stabilito dall’art. 113 bis, co.2, del decreto legislativo 50/2016.

3. Qualora venissero a mancare uno o piii requisiti richiesti per l'affidamento del servizio il Cassiere
informera con la massima tempestiviti ’Amministrazione che, m ogni caso, ha la facolta di recedere
dal contratto. con preavviso di almeno 30 giorni spedito a mezzo raccomandata con ricevuta di
ritorno, senza oneri o penaliti a proprio carico e salva ogni responsabilita del Cassiere.

4. In caso di cessazione del servizio a seguito di risoluzione contrattuale, I’Amministrazione si obbliga
a rimborsare ogni eventuale debito, mentre il Cassiere si impegna a continuare la gestione del servizio
alle stesse condizioni fino alla designazione di altro Istituto di credito, garantendo che il subentro non
arrechi pregiudizio all'attivitd di incasso e di pagamento.

3. In ogni caso al servizio di cassa si applicano le norme di cui al dlgs. n. 112/1999 e successive

modificazioni ed integrazioni, in quanto compatibili,

Art. 17 Divieto di sub appalto e sub-concessione

1 E vietato il sub appalto.
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2 E vietata, a pena di nullit3, la cessione totale o parziale del contratto.

3 E vietata altresi la sub-concessione dei servizi oggetto del presente servizio.

Art. 18 Imposta di bollo

i. L' Amministrazione, su-tutti i documenti di cassa e con osservanza delle leggi sul bollo, mndica s« [a
relativa operazione & soggetta a bollo ordinario di quietanza oppure esente. Pertanto, sia jghi ¢ relinanvi
di incasso che i mandati di pagamento devono recare la predetta annotazione, cosi come midicate ai
precedenti artt. 4 e 5, in tema di elementi essenziali degli ordinativi di incasso e dei mandau oli
pagamento.

Art. 19 Obblighi relativi alla tracciabilita dei flussi finanziari

1. Il Cassiere assume tutt gli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari di cw all'art. 3 della legge 13

agosto 2010, n. 136 ¢ successive modifiche.

Art. 20 Sicurezza sui luoghi di lavoro

1 Al sensi dell’articolo 26 del decreto legislativo n. 81/2008, si specifica che il servizio nun presenia
interferenze con le attivitd svolte dal personale di imprese diverse eventualmente operanu per comto
dell’Amministrazione medesimo in forza di diversi contratti, fatta eccezione per alcune prestagom ci
natura intellettuale connesse con lo svolgimento del sevizio stesso che non comportano vilutazone
dei rischi interferenti né oneri della sicurezza connessi. L’Amministrazione non ha. permnto,

provveduto alla redazione del DUVRI.

Art. 21 Riservatezza e tutela della privacy
1. A1 senst e per gli effetti della normativa in materia di protezione dei dati personali di eul al

Regolamento Europeo UE 201 6/679 o GDPR ed in relazione alle operazioni che vengong escguite
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pet lo svolgimento delle attivita previste dal servizio di cassa ’Amministrazione, in qualita di titolare
al trattamento dei dati, nomina il Cassiere quale responsabile esterno del trattamento degli stessi.

2. 11 Cassiere si impegna a trattare i dati che gli saranno comunicati dal’Amministrazione per le sole
finalitd connesse allo svolgimento del setvizio di cassa, in modo lecito e secondo correttezza atta a
garantire la riservatezza di tutte le informazioni che gli verranno trasmesse, impedendone l'accesso a
chiunque, con la sola eccezione del proprio personale appositamente nominato quale incaricato del
trattamento, e 4 non portare a conoscenza a terzi, per nessuna ragione ed in nessun momento,
presente o futuro, le notizie ed i dati pervenuti a conoscenza, se non previa autorizzazione scritta
dell'amministrazione.

3. I Cassiere adotta idonee e preventive misure di sicurezza atte a eliminare o comunque a ridurre al
minimo qualsiasi rischio di distruzione o perdita, anche accidentale, dei dati personali trattati, di
accesso non autorizzato o di trattamento non consentito © non conforme, nel rispetto delle
disposizioni contenute GDPR. '

4. Le parti si impegnano altresi, pena la risoluzione del servizio, a non divulgare - anche
successivamente alla scadenza di questultima - notizie di cui siano venute a conoscenza
nell'esecuzione delle prestazioni contrattuali, nonché 2 non eseguire ed a non permettere che altri
eseguano copia, estratti note od elaborati di qualsiasi genere dei documenti di cui siano venute in
possesso.

5. Il Cassiere & obbligato, a termini di contratto, a trasmettere e consegnate all’Amministrazione ogni
banca dati realizzata e/o formata e non potra trattare, divulgare, trasferire, cedere a nessun titolo a
terzi e/o per usi commerciali e/o fiscali, e/o bancari e/o informativi i dati acquisiti in corso di

rapporto, salvo apposite autorizzazioni previste da norme di legge di stretta pertinenza.

Art. 22 Rinvio
1. Per quanto non previsto dalla presente capitolato speciale, si fa rinvio alla legge ed ai regolamenti

che disciplinano la materia.
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2. Nel caso in cui le disposizioni contenute nella presente capitolato contrastino con narre i legge
gia vigenti o che entrino in vigore nel corso della durata del servizio, trovano automatica applicaziofie
le norme di legge anche in assenza di modifiche e/o integrazioni al presente servizio, che l¢ pacts &
impegnano comunque ad apportare con immediatezza al fine di rendere coerente il sepvizio alla
normativa,

3. Ogni modifica e/o integrazione al presente servizio potra essere adottata con appasiti #ito

aggiuntivo.

Il Direttore
Antonella Cucciniello
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